
ỦY BAN NHÂN DÂN 

      XÃ CẨM THẠCH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Số: 224/UBND 
V/v hướng dẫn một số nội dung 
về lấy ý kiến cử tri về việc sắp 

xếp ĐVHC cấp xã 

 

 

Cẩm Thạch, ngày 21 tháng 4 năm 2025 

  Kính gửi:  

    - Ban chỉ đạo lấy ý kiến cử tri; 

    - Tổ chỉ đạo thực hiện lấy ý kiến cử tri. 

 

Ngày 21/4/2025, Ủy ban nhân dân xã đã ban hành Kế hoạch 222/KH-

UBND về việc tổ chức lấy ý kiến Nhân dân về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã 

năm 2025. Căn cứ Văn bản số 1329/UBND-NV của UBND huyện về việc 

hướng dẫn một số nội dung về lấy ý kiến cử tri về việc sắp xếp ĐVHC cấp xã. 

Để triển khai thực hiện đảm bảo yêu cầu, chất lượng, đúng tiến độ đề ra, Ủy ban 

nhân dân xã hướng dẫn thêm một số nội dung như sau: 

1. Đối với Công an xã: 

Chủ trì phối hợp các thôn rà soát và lập danh sách hộ gia đình gửi về 

UBND xã (qua Văn phòng UBND xã) và cung cấp cho Tổ lấy ý kiến cử tri để 

thực hiện công tác lấy ý kiến cử tri đảm bảo chính xác, đúng quy định. Thời 

gian chậm nhất 16 giờ chiều ngày 22/4/2025. 

2. Đối với Văn phòng thống kê: 

- Tham mưu ban hành Quyết định thành lập Ban chỉ đạo, Tổ lấy ý kiến cử 

tri để thực hiện công tác lấy ý kiến cử tri. 

- Phân công cán bộ, công chức phụ trách chỉ đạo, đôn đốc các đơn vị thực 
hiện theo đúng quy định. 

- Chuẩn bị văn phòng phẩm (bút viết, túi đựng phiếu xin ý kiến cử tri, túi 

đựng phiếu cử tri đã cho ý kiến). 

- Thực hiện in phiếu lấy ý kiến theo mẫu quy định, đóng dấu treo của 

UBND xã để cung cấp cho các tổ lấy ý kiến (có số lượng phiếu dư nhất định). 

- Tiếp nhận kết quả lấy phiếu ý kiến từ các tổ; tham mưu tổng hợp UBND 

xã báo cáo UBND huyện, báo cáo Hội đồng nhân dân xã theo quy định. 

3. Văn hóa xã hội, Đài truyền thanh xã: 

- Tăng cường số lượng, tần suất tin bài để tuyên truyền về Đề án sáp nhập 

ĐVHC cấp xã, việc thực hiện lấy ý kiến cử tri, thời gian lấy ý kiến cử tri; tiếp 

tục tuyên truyền, nắm bắt tâm tư nguyện vọng của Nhân dân, tình hình an ninh, 

trật tự trên địa bàn. 

4. Về thành phần và nhiệm vụ của Tổ lấy ý kiến cử tri: 

- Ủy ban nhân dân xã quyết định thành lập các Tổ phát phiếu lấy ý kiến 

theo địa bàn từng thôn gồm: Bí thư, Trưởng ban công tác mặt trận, Thôn trưởng; 

các tổ chức chính trị - xã hội ở thôn, đại diện cử tri. Đại diện Ban công tác mặt 

trận ở thôn là Tổ trưởng và thư ký là cán bộ, công chức xã. 
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- Niêm yết công khai Đề án sáp nhập các đơn vị hành chính cấp xã tại hội 

trường thôn đảm bảo người dân dễ tiếp cận. 

 - Tổ lấy ý kiến cử tri có trách nhiệm nhận Phiếu lấy ý kiến cử tri do UBND 

xã cấp kèm theo danh sách hộ gia đình. 

- Phân công cho các thành viên trong Tổ lấy ý kiến triển khai đến các hộ 

gia đình phát phiếu lấy ý kiến cử tri. Có thể phân thành từng cặp người, mỗi tổ 

phân thành nhiều cặp (trong đó: một người phát, một người hướng dẫn ghi 

phiếu và thu) có thể phân công tiến hành lấy ý kiến theo từng tổ liên gia tùy tình 

hình thực tiễn của từng đơn vị. Ban chỉ đạo hướng dẫn các tổ phân công nhiệm 

vụ cho các thành viên tiến hành lấy ý kiến cử tri một cách linh hoạt, hiệu quả.  

- Chuẩn bị các điều kiện đảm bảo như: hệ thống truyền thanh, cơ sở vật 

chất; gửi các biểu mẫu tổng hợp, báo cáo. Soát xét các điều kiện đảm bảo, các 

yếu tố ảnh hưởng đến việc lấy ý kiến. 

- Việc phát phiếu lấy ý kiến cử tri được thực hiện một cách khoa học, chặt 

chẽ, cụ thể như sau: 

+ Tổ lấy ý kiến cử tri phát phiếu cho cử tri, cử tri ký nhận (hoặc điểm chỉ 

nếu cử tri không biết chữ) việc lấy phiếu vào danh sách hộ gia đình. 

+ Sau khi nhận phiếu, cử tri nghiên cứu xem xét cho ý kiến vào ô “đồng ý” 

hoặc ô “không đồng ý” vào mỗi mục trên phiếu hoặc có ý kiến khác vào phần “ý 

kiến khác…”, sau đó ký tên (hoặc điểm chỉ nếu cử tri không biết chữ) trên phiếu 

và nộp phiếu cho thành viên của Tổ lấy ý kiến cử tri.  

+ Việc lấy ý kiến cử tri hoàn thành sau khi Tổ lấy ý kiến cử tri triển khai 

lấy ý kiến cử tri các hộ gia đình xong toàn bộ trên địa bàn thôn hoặc hết thời 

gian theo Kế hoạch. 

+ Trước khi tiến hành việc kiểm phiếu, Tổ trưởng Tổ lấy ý kiến cử tri mời 

cử tri là người biết chữ, có uy tín trong Nhân dân để chứng kiến việc kiểm kê sử 

dụng phiếu và kiểm phiếu. 

+ Tổ lấy ý kiến cử tri tiến hành kiểm kê sử dụng phiếu, gồm các nội dung 

sau: Số phiếu nhận về số phiếu phát ra số phiếu hỏng số phiếu chưa sử dụng. 

+ Phiếu hợp lệ là phiếu đúng mẫu quy định, có đóng dấu của UBND xã, có 

đánh dấu vào ô “đồng ý” hoặc ô “không đồng ý”. Ngoài ra, cử tri có quyền được 

ghi ý kiến khác vào phiếu theo quy định.  

(Lưu ý: Phiếu không hợp lệ là phiếu không đúng mẫu quy định phiếu 

không đúng dấu của UBND, phiếu đánh dấu vào cả hai ô đồng ý và không đồng 

ý hoặc cả hai ô đều không đánh dấu. Đối với các dấu hiệu khác của phiếu nghi 

là không hợp lệ, tổ lấy ý kiến cử tri thảo luận xem xét quyết định. Xác định số 

lượng phiếu đồng ý, không đồng ý, tính tỷ lệ số phiếu đồng ý, không đồng ý trên 

tổng số cử tri đại điện hộ gia đình của thôn xác định số lượng phiếu có ý kiến 

khác. Tính tỷ lệ trên tổng số cử tri đại điện hộ gia đình của thôn. Tổng hợp 

nhóm các ý kiến khác được ghi tại dòng “ý kiến khác”trên phiếu. Tổ lấy ý kiến 

tiến hành kiểm phiếu đảm bảo chính xác, đúng quy định của pháp luật và hướng 
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dẫn của cấp trên, lập Biên bản kiểm phiếu theo từng nội dung trong Phiếu lấy ý 

kiến cử tri) 

+ Sau khi lập Biên bản kiểm phiếu, tiến hành tổng hợp kết quả lấy ý kiến 

cử tri theo từng nội dung trong Phiếu lấy ý kiến cử tri. 

- Niêm phong phiếu: Sau khi hoàn thành việc kiểm phiếu, Tổ lấy ý kiến cử 

tri có trách nhiệm niêm phong toàn bộ phiếu theo quy định của pháp luật về lưu 

trữ và bàn giao cho UBND xã. 

5. Đối với Ban chỉ đạo hướng dẫn thực hiện lấy ý kiến cử tri theo 

Quyết định của UBND xã: 

Các thành viên trong Ban chỉ đạo đôn đốc chỉ đạo, hướng dẫn, tham gia hỗ 

trợ các đơn vị được phân công, các tổ lấy ý kiến cử tri trong ngày lấy ý kiển cử tri. 

Trong quá trình lấy ý kiến, nếu có khó khăn, vướng mắc thì báo cáo về 

UBND xã để cùng tháo gỡ, xử lý. 

6. Chế độ báo cáo:  

Báo cáo kết quá lấy ý kiến về UBND xã qua Văn phòng thống kê xã: 

Ngày 22/4/2025: báo cáo vào lúc trước 21 giờ.  

Ngày 23/4/2025: báo cáo trước 11 giờ. 

Trên đây là hướng dẫn một số nội dung về việc lấy ý kiến cử tri về Đề án 

sắp xếp ĐVHC cấp xã năm 2025. Đề nghị các thành viên Ban chỉ đạo, Tổ phát 

phiếu lấy ý kiến, các thôn quan tâm triển khai thực hiện đảm bảo chất lượng, 

tiến độ đề ra. 

 
    Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy; 

- CT, các PCT UBND xã; 

   - CT UBMTTQ và các tổ chức Đoàn thể; 

- Lưu: VT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 
 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Xuân Thủy 
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